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Республики Саха (Якутия)
	  Саха Өрөспүүбүлүкэтин үөрэ5ин Министиэристибэтэ


	П Р И К А З

11.04. 2014 г.                                                        № 01-16/843
Якутск



Об утверждении Положения об уполномоченных представителях  государственной экзаменационной комиссии Республики Саха (Якутия) по проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы  основного общего образования 

Во исполнение части 4 статьи 59 Федерального Закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013г. №1394, в целях организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в Республике Саха (Якутия) в 2014 году, приказываю: 

1. Утвердить Положение об уполномоченных представителях государственной экзаменационной комиссии Республики Саха (Якутия) по проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования. 

2. Контроль исполнения данного приказа возложить на Никифорову Е.П., заместителя министра образования Республики Саха (Якутия).

Министр




п/п

С.С. Татаринова

Петрова В.А., Тен Л.Б., 342071

Приложение 
к Приказу МО РС (Я)

от11.04.2014г. №01-16/843
ПОЛОЖЕНИЕ
об уполномоченных представителях
Государственной экзаменационной комиссии Республики Саха (Якутия) по проведению  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения координации и надзора за соблюдением установленной процедуры проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования, в виде основного государственного экзамена (далее - ОГЭ) в пунктах проведения экзамена (далее – ППЭ), территориальных предметных комиссиях, региональном центре обработки информации (далее – РЦОИ) уполномоченными представителями Государственной экзаменационной комиссии Республики Саха (Якутия) (далее – уполномоченные ГЭК).
1.2. Уполномоченные ГЭК в своей работе руководствуются:

· Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЭ от 29.12.2012;
· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 г. № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования»;

· другими нормативными правовыми актами Министерства образования и науки России и Министерства образования Республики Саха (Якутия) по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;

· правовыми актами и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора и Республики Саха (Якутия) по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;

· настоящим Положением.
1.3. Работа уполномоченных ГЭК подотчетна председателю ГЭК и  координируется ответственным секретарем ГЭК.
 

2. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СВЯЗИ ПО ДОЛЖНОСТИ)
2.1. Уполномоченные ГЭК назначаются приказом Министерства образования Республики Саха (Якутия) (далее - Министерство).

2.2. Состав уполномоченных ГЭК формируется из представителей Министерства, Управлений, школ, общественных организаций и объединений.
2.3. Уполномоченные ГЭК, направляются по утвержденному плану-графику подготовки и проведения ОГЭ в ППЭ, расположенные на всей территории республики, а также в территориальные предметные комиссии и в РЦОИ. 

2.4. Уполномоченные ГЭК в период проведения ОГЭ не могут находиться в отпусках или служебных командировках, не связанных с участием в подготовке и проведении ОГЭ.   

2.5. Уполномоченные ГЭК проходят специализированный курс обучения по нормативному, правовому и организационно-технологическому обеспечению ОГЭ. 
2.6. Основанием для допуска уполномоченного ГЭК к участию в проведении ОГЭ являются персональное удостоверение (заполненное и заверенное в соответствии с установленными требованиями) и паспорт гражданина Российской Федерации. 

2.7. Уполномоченные ГЭК, как должностные лица, исполняющие организационно-распорядительные функции в государственных и муниципальных учреждениях, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия) за ненадлежащее выполнение своих обязанностей и злоупотребление служебным положением.

3.  ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ (ОБЯЗАННОСТИ)
Уполномоченный ГЭК: 

3.1. Обязан соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение ОГЭ, конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности.
3.2. На подготовительном этапе проведения экзамена получает в ППОИ и передает руководителю ППЭ, оформляет акт приемки-передачи материалов:
· за 3 дня до начала экзамена доставочные спецпакеты с индивидуальными комплектами КИМ в электронном виде.
· возвратные спецпакеты;

· комплекты вариантов экзаменационных заданий для экзаменаторов - собеседников на устную часть экзамена по иностранному языку, при этом тщательно их пересчитать, проверить целостность упаковки;

· комплекты вариантов экзаменационных заданий для экзаменаторов - собеседников на устную часть экзамена по иностранному языку;

· обеспечивает надежное хранение полученных материалов до передачи их руководителю ППЭ.

3.3. На этапе проведения экзамена не позднее, чем за 2 часа до начала проведения экзамена, передает руководителю ППЭ пароли для тиражирования пакетов КИМ.
3.4. контролирует проведение экзамена в ППЭ и решает возникающие вопросы совместно с руководителем ППЭ.
3.5. Уполномоченный ГЭК уделяет особое внимание исключению:

· доступа в ППЭ посторонних лиц;

· использования мобильных телефонов или иных средств связи, фото и видеоаппаратуры, портативных персональных компьютеров (ноутбуки, КПК и др.);

· доступа участников ОГЭ к справочным материалам (кроме разрешенных), в т.ч. заранее доставленным в помещения ППЭ;

· подсказок и пояснений со стороны других участников ОГЭ, а также организаторов и персонала ППЭ;

· умышленной порчи бланков;

· пересаживаний без разрешения организатора, хождения по ППЭ во время экзамена без сопровождения;

· работы с КИМами, находящимися на краю стола, до объявления начала экзамена;

· оставления при выпускнике бланков ответов, черновиков, заданий по окончании ОГЭ.

3.6. Принимает от участников апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена (составленную участником в двух экземплярах апелляцию, удостоверяет их своей подписью и отдает один экземпляр участнику).

3.7. Проводит проверку по факту изложенных сведений в апелляции. Результаты проверки оформляются протоколом и вместе с апелляцией передаются в день проведения в ТКК).

3.8. В случае выявления нарушений процедур проведения экзамена уполномоченный представитель ГЭК имеет право:

· удалять с экзамена участников ОГЭ, нарушающих правила поведения на экзамене;

· удалять из ППЭ общественных наблюдателей, представителей СМИ и других лиц, имеющих право присутствовать при проведении экзамена в ППЭ, но мешающих проведению экзамена;

· отстранять от работы в аудиториях организаторов, нарушающих порядок проведения экзамена;

3.9. На завершающем этапе проведения экзамена контролирует правильность оформления протоколов, актов, списков по результатам проведения экзамена в ППЭ.
3.10. После окончания экзамена принимает от руководителя ППЭ по акту приемки следующие материалы:

· запечатанные возвратные спецпакеты с бланками ответов N 1,

· запечатанные возвратные спецпакеты с бланками ответов N 2, дополнительными бланками ответов N 2;

· запечатанный в конверт внешний носитель (CD, флеш-карты и др.) с файлами экзаменационных работ участников по информатике и ИКТ;

· запечатанный в конверт внешний носитель (CD, флеш-карты и др.) с файлами ответов участников на задания устной части экзамена по иностранному языку;

· неиспользованные дополнительные бланки ответов N 2;

· использованные КИМ;

· неиспользованные (резервные) доставочные спецпакеты с индивидуальными комплектами экзаменационных материалов;

· неиспользованные индивидуальные комплекты экзаменационных материалов (в т.ч. из вскрытого резервного спецпакета);

· индивидуальные комплекты, в которых были обнаружены лишние (недостающие), имеющие полиграфические дефекты КИМ, бланки ответов N 1 или N 2;

· протокол проведения экзамена государственной (итоговой) аттестации в ППЭ;

· протоколы проведения экзаменов в аудиториях ППЭ;

· списки участников экзамена в аудиториях;

· протокол идентификации личностей участников экзамена при отсутствии у них паспорта;

· CD-диск с файлами практических экзаменационных заданий по информатике и ИКТ;

· CD-диски с цифровой аудиозаписью исходного текста для написания обучающимися краткого изложения;

· CD-диски с материалами для выполнения обучающимися заданий по аудированию письменной части экзаменационной работы по иностранному языку;

· комплекты вариантов экзаменационных заданий для экзаменаторов - собеседников по иностранному языку;

· другие документы и материалы, которые руководитель ППЭ и уполномоченный представитель ГЭК в ППЭ сочли необходимым передать в РЦОИ.
3.11. Доставляет в ППОИ собранные материалы.
3.12. Составляет отчет о проведении экзамена в ППЭ и передает в ГЭК.

3.13. Имеет право пользоваться средствами связи (в том числе получать и отправлять сообщения по электронной почте) с целью информирования  ГЭК и ЦМКО о ходе проведения ОГЭ, возникающих проблемах.
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